Bruk av prgve-modul i VIGObedrift.no

For a ta i bruk prgve-modul i www.VIGObedrift.no ma bedriften (faglig leder, instruktgr, leerlingansvarlig ...) ha
tilgang til VIGObedrift. Hvis ikke ma tilgangen sgkes til Utdanningsetaten — avdeling for fagoppleaering.

1. Velg Bedrift. Palogging skjer via MinID. Etter palogging pa VIGObedrift, under Personalia velger man
bedrift/opplaringskontor; for opplaeringskontor som er godkjent i flere fylker, skal det velges Oslo (se
gverst til hgyreside)

2. Etter a ha valgt riktig fylket, naviger videre til punkt “Prgve” ( venstre meny) og velg deretter “Prgver per
kategorier”. Se nedenfor bilde:

Her ser man 3 ulike kategorier:

- Prgveoppmeldinger under arbeid: oppmeldinger som er opprettet av FAG. Disse er klare for
godkjenning av bedriften

- Klargjorte prgveoppmeldinger: oppmeldinger er godkjent av FAG og er enten videresendt til nemnda
eller ikke

- Avholdte prgver: oversikt over prgver er avlagt med karakter enten bestatt eller ikke bestatt

Prover

Proveoppmeldinger under arbeid

Klargjorte proveoppmeldinger

For a fullfgre oppmelding(er) skal bedriften fokusere pa "Prgveoppmeldinger under arbeid".

Under denne kategorien ser man oppmelding(er) som fylket har opprettet. Klikk videre pa "Vis" i kolonne
Detaljer

(Hver av kolonnene kan sorteres og filteres etter behov)

For a hente alle oppmeldinger som bedriften kan redigeres, velg kolonne "Eies av" og velg deretter “Bedriften”

Forklaring til kolonner:
Fgdselsdato: inneholder bare dato, méned og arstall
Navn (kan sorteres og filtreres)

v'laerlingnavn, etternavn og fornavn
Prgvetype (kan sorteres og filtreres)

v' Fag/Svenneprgve: lerling

v" kompetanseprgve: lzerekandidat
Prog.kode (kan sorteres og filtreres)

v" Fagkode
Programomrade (kan sorteres og filtreres)
v" Fagnhavn

Tilrettelagt pr@ve (kan sorteres og filtreres)
v" J:Ja—kandidaten trenger ekstra til & giennomfgre prgve
v" N: Nei — kandidaten trenger ikke ekstra tid
Eies av (kan sorteres og filtreres)
v Bedrift: dvs. bedriften kan redigere oppmelding(r) — (B)
v" Fylket: dvs. oppmelding(r) er I&st for redigering — (F)
Skrevet ut(kan sorteres og filtreres)
v' J:Ja—oppmeldingen er skrevet ut
v" N: Nei — oppmeldingen er ikke skrevet ut



4. Etter a ha klikket pa Vis i kolonne Detaljer, kommer man videre til et nytt bilde - Prgvedetaljer.
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Bedriftsinfo
Kandidat Vis mer
Logg
Loggmeldinger Fodselsdato
LG Navn e
Ansatte
Kontrakt Vis mer
Leerefag
Bedrift 976820037 .
Sokere

Intensjonsavtaler Programomrade SSISF3— IKT-servicefaget
Sokere per lzerefag

Sokeroversikt

Videresendte sokere Hisve
Konr e Pravetype Fag/svenneprgve

Under behandling Sgker tilrettelagt prove

Aktive

Avsluttede Prove forer fram til Fagbrev

Ny kontrakt

Jlenid Oppmeldt 16.09.2019

Leerekandidatplaner
Prover

Prover per kategori

Ny oppmelding
Tilskudd

Tilskudd per telledato Vedlegg

Tilskudd per person

Tilskuddsrapporter

Tittel Beskrivelse Dokumenttype

Fileksporter
Status digital signatur Legg til

side

Onsket provested

Onsket provetidspunkt

976820037 . _-'"

Bedrift
Kontaktperson
Kontakttelefon
E-post

Sett min bedrift som gnsket provested
Provestasjon

Melding til nemnd fra bedrift

Lagre Send inn Utskrift

Lastet opp av Dato

Bokmal v

>

Ingen posler funnet

Kandidat (KUN lesetilgang)
v" opplysning om kandidat

Kontrakt (KUN lesetilgang)

v’ viser hvilken bedrift/opplaeringskontor kontrakten er knyttet til, fagnavn, fagkode, lzeretid fra/til og

kontrakttype: L = leerling eller O = leerekandidat

Prgve
v' Prgvetype (KUN lesetilgang)

V' Spker tilrettelagt prove: haket pd =J (ja) og ikke pa = N (nei) — Kan redigeres

V' Prgve fgrer fram til (KUN lesetilgang)

v' Oppmeldt = oppmeldingsdato opprettet av FAG. (KUN lesetilgang)

@nsket prgvested - alle felt kan redigeres

v' @nsket preveprgvetidspunkt: Skrivinn gsnket tidspunkt (max 50 tegn)

v' Bedrift: enten henter opp automatisk fra knappen

= Sett min bedrift som gnsket prgvested - selvstendige lzerebedrift velger dette forslaget
= Sett medlemsbedrift som gnsket prgvested — opplaeringskontor velger dette forslaget

=  Prgvestasjon — dette forslaget brukes av opplaeringskontor hvor prgver avholdes pa prgvestasjon

v’ Kontaktperson: Hvem i bedriften/medlemsbedrift kan kontaktes av prgvenemnd eller avd. for

fagopplaering?
v' E-post: skriv inn e-post til kontaktpersonen

Melding til nemnd fra bedrift
v Her kan bedriften skrive inn melding som nemnda skal leses

Vedlegg

v" Hvis en avkryssingsboks er haket pa, m& dokumentasjon sendes til avd. FAG enten som vedlegg til e-post

eller som brev

Kommando-knapper

v'  Lagre: registrerte dataene i oppmeldingen kan fremdeles redigeres av bedriften

v" Send inn: oppmelding er sendt inn til fylkeskommune for behandling og kan ikke lenger redigeres av

bedriften. Da vil oppmeldingen endre fra B til F (se pkt. 3 — eies av)
v Skriv ut: oppmelding kan skrives ut, og kan fremdeles redigeres av bedriften (se pkt 3 — skriv ut)




